
2020년도 학적변동 처리 방식 변경 안내사항

1. 학적변동 처리 구성도

가. 휴학, 복학 처리

　
　

　
내국인 학생 　 　

외국인 학생
　
　

　

[학적변동 신청] (학생)

통합정보시스템에서 학적변동 신청
(군휴학·복학, 모성보호휴학, 질병휴학, 창
업휴학 등은 증빙자료를 첨부하여 신청)

<국제학생지원팀> (담당)

학생상담 및 통합정보시스템에서 상담일
지 등록 후 학생에게 신청 권한 부여
(※ 외국인학생은 상담없이 학적변동 신
청 불가)

　

　 ↓ 　

　

[학적변동 신청] (학생)

통합정보시스템에서 학적변동 신청
(군휴학·복학, 모성보호휴학, 질병휴학, 창
업휴학 등은 증빙자료를 첨부하여 신청)
(※ 권한 부여 후 7일 이내 신청 가능)

　

　 ↓ ↓ 　

　

<학과> (조교)

학생의 신청정보 상세확인 및 접수 처리 후
학과장에게 신청건 보고 및 전산 승인 요청

　

　 ↓ 　

　
<학과> (학과장)

통합정보시스템에서 학생의 신청정보 확인 및 전산 승인 처리
　

　 ↓ 　

　
<유관부서> (담당)

학생복지팀, 창업지원센터(창업휴학 해당)에서 학생의 신청정보 확인 및 승인 처리
　

　 ↓ 　

　
<학사운영팀> (담당)

학사운영팀에서 담당자가 학적변동 신청정보 확인 및 최종 승인 처리
　

　 　 　



 나. 자퇴 처리

　
　

　
내국인 학생 　

　
외국인 학생

　
　

　

[학적변동 신청] (학생)

통합정보시스템에서 학적변동 신청 후 
출력하여 학과에 제출

<국제학생지원팀> (담당)

학생상담 및 통합정보시스템에서 상담일
지 등록 후 학생에게 신청 권한 부여
(※ 외국인학생은 상담없이 학적변동 신
청 불가)

　

　 ↓ 　

　

[학적변동 신청] (학생)

통합정보시스템에서 학적변동 신청 후 
출력하여 학과에 제출
(※ 권한 부여 후 7일 이내 신청 가능)

　

　 ↓ ↓ 　

　

<학과> (조교)

학생의 자퇴원 검토 및 접수 처리, 지도교수 상담내역 서면 기재 후
학과장과 학장에게 신청건 보고 및 서면 결재 요청

　

　 ↓ 　

　
<학과> (학과장, 학장)

학생의 자퇴원 검토 및 서면 결재
　

　 ↓ 　

　
<유관부서> (담당)

학생복지팀에서 학생의 학적변동 신청 확인 및 승인 처리
　

　 ↓ 　

　
<학사운영팀> (담당)

학사운영팀에서 담당자가 학적변동 신청 확인 및 최종 승인 처리
　

　 　 　

  ※ 등록금 환불 기준일

 - 학과 접수일 기준일

 - 휴학 중 자퇴 시 휴학(연속 휴학자는 최초 휴학) 신청일 기준

2. 신청 및 처리 경로

1) 학생 신청: 통합정보 ⇒ 학생기본 ⇒ 학적정보 ⇒ 휴학/복학/자퇴 신청

2) 조교, 학과장 및 유관부서담당 처리: 통합정보 ⇒ 학사 ⇒ 학적 ⇒ 학적변동 ⇒ 학적변

동 승인(학부/과)

3. 적용일: 2019.12.30.(월)부터(차세대 통합정보시스템 오픈일 기준)


